Na temelju ¢lanka 109. stavka 4. Zakona o mirovinskom osiguranju (Narodne novine, br. 157/13, 151/14,
33/15,120/16, 18/18 - Odluka Ustavnog suda Republike Hrvatske, 62/18, 115/18, 102/19 i 84/21) i lanka
22. tocke 7. Statuta Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje (Narodne novine, br. 28/14, 24/18,73/19
i 147/20), Upravno vijece |lrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje na sjednici odrzanoj 13. prosinca
2021, donosi

PRAVILNIK O POSTUPKU | NACINU KONTROLE PODATAKA
O KOJIMA OVISE PRAVA I1Z MIROVINSKOG OSIGURANJA

|. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o postupku i nacinu kontrole podataka o kojima ovise prava iz mirovinskog osiguranja (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) propisuje se postupak i nain kontrole podataka o kojima ovise prava iz
mirovinskog osiguranja na temelju generacijske solidarnosti za osiguranike kod obveznika doprinosa,
pravnih i fizickih osoba (u daljnjem tekstu: obveznik).

Clanak 2.
Ovim Pravilnikom propisuje se:

1. postupak i nain kontrole pravilnosti podataka o staZu osiguranja i osnovicama koji sluze za
ostvarivanje prava iz mirovinskog osiguranja na temelju generacijske solidarnosti, u skladu s
odredbama Zakona o mirovinskom osiguranju (u daljnjem tekstu: ZOMO) i drugim propisima

2. provedba kontrole podataka o stazu osiguranja i osnovicama za ostvarivanje prava iz mirovinskog
osiguranja na temelju generacijske solidarnosti

3. obvezni sadrzaj zapisnika o obavljenoj kontroli podataka iz tocke 1. ovoga €lanka i postupanje
prema njemu u Hrvatskom zavodu za mirovinsko osiguranje (u daljnjem tekstu: Zavod)

4. dokazivanje statusa kontrolora.
Clanak 3.

(1) Kontrolu podataka iz ¢lanka 2. ovoga Pravilnika obavljaju sluzbene osobe Zavoda (u daljnjem tekstu:
kontrolori) po sluzbenoj duznosti ili na zahtjev drugih nadleZnih tijela.

(2) Kontrola iz ¢lanka 2. ovoga Pravilnika obavlja se u prostorijama Zavoda, a u opravdanim slucajevima
moZze se obavljati kod obveznika.



1. NACIN | POSTUPAK KONTROLE
Clanak 4.
Kontrola je prema ovom Pravilniku skup postupaka:

1. kojima se kontrolira pravilnost primjene zakonskih propisa i podzakonskih akata koji se odnose na
podatke o stazu osiguranja i osnovicama koji sluZe za ostvarivanje prava iz mirovinskog osiguranja na
temelju generacijske solidarnosti (u daljnjem tekstu: osnovice)

2. kojima se kontroliraju evidencije o osiguranicima koje je obveznik duzan voditi u skladu s posebnim
propisima u odnosu na pravilnost podataka bitnih za priznavanje i prestanak svojstva osiguranika i
promjene tijekom osiguranja

3. kojima se kontrolira financijska i druga dokumentacija o podacima iz tocke 1. ovoga €lanka.

Clanak 5.
Kontrola se obavlja uvidom u:

1. podatke u evidencijama Zavoda

2. poslovne knjige i financijsku dokumentaciju propisanu posebnim propisima
3. evidencije Porezne uprave

4. evidencije SrediSnjeg registra osiguranika (REGOS)

5. evidencije o osiguranicima koje je obveznik duzan voditi

6. evidencije inspekcije rada

7. druge evidencije.

Clanak 6.
Kontrola pravilnosti podataka obuhvaca:

1. pravilnost uspostave prijavno-odjavnih podataka za obveznika i osiguranike iz ¢lanka 1. ovoga
Pravilnika

2. pravilnost podataka o stazu osiguranja i staZu osiguranja s povecanim trajanjem

3. pravilnost osnovica za ostvarivanje prava (isplacena placa, naknade, ostali primici i osnovice za
obracun doprinosa).

Clanak 7.

(1) Za potrebe kontrole obveznik je duzan za svaku kalendarsku godinu sastaviti:

1. rekapitulaciju podataka za postupak kontrole
2. popis radnika kojima se staz osiguranja racuna s povefanim trajanjem.

(2) Tiskanice iz stavka 1. ovoga ¢lanka sastavni su dio ovoga Pravilnika.

(3) Za tocnost podataka u dokumentaciji iz stavka 1. ovoga ¢lanka odgovara obveznik.

(4) Na zahtjev Zavoda obveznik je duZan dostaviti i drugu dokumentaciju potrebnu za postupak
kontrole.



Clanak 8.

(1) Ako je u postupku kontrole utvrdeno, uvidom u evidencije iz ¢lanka 5. ovoga Pravilnika, da osoba
radi ili je radila kod obveznika, ali da ju obveznik nije u roku propisanom ZOMO-om prijavio Zavodu i
uspuslavio zd nju prijavno-odjavne podadlke, kontrolor ¢e to naznacili u zapisniku, navodedi i
dokumentaciju na temelju koje je to utvrdeno te zatraziti od obveznika da dostavi Zavodu prijavno-
odjavne podatke za osiguranika.

(2) Ako je u postupku kontrole utvrdeno da je Zavod zaprimio prijavno-odjavne podatke i propisno ih
ovjerio, ali ih nije evidentirao u evidencijama Zavoda, kontrolor ¢e preslikati prijave koje se nalaze u
evidencijama obveznika i evidentirati ih u evidencijama Zavoda.

Clanak 9.
(1) Nakon obavljene kontrole, kontrolor sastavlja zapisnik koji sadrzi:

1. nazivitvrtku ili skracenu tvrtku obveznika ili podruznice, kako je upisana u odgovarajuéem registru,
odnosno ime i prezime obveznika

2. osobni identifikacijski broj — OIB

3. mati¢ni broj subjekta koji dodjeljuje Drzavni zavod za statistiku i registarski broj obveznika
evidentiran u Zavodu

4. adresu sjediSta obveznika ili podruznice

5. osobu oviaStenu za zastupanje

6. e-adresu obveznika

7. mijesto i datum sastavljanja zapisnika, razdoblje obuhvaceno kontrolom, ime i prezime kontrolora

te broj njegove iskaznice

8. ime, prezime i funkciju predstavnika koji je nazocan kontroli ako se kontrola obavlja u prostorijama
obveznika

9. zakonske propise, podzakonske akte i kolektivni ugovor na osnovi kojih je obveznik bio obvezan
obaviti obracun i isplatu place i drugih primitaka

10. rekapitulaciju podataka za postupak kontrole

11. novoutvrdenu osnovicu

12. obrazlozenje utvrdenog staza i osnovica za ostvarivanje prava iz mirovinskog osiguranja

13. utvrdene €injenice o pravilnosti prijavno-odjavnih podataka

14. nalog za uskladivanje prijavno-odjavnih podataka

15. potpis ovlastene osobe Zavoda i peCat Zavoda

16. dostavnu naredbu.

(2) U sluaju kad nije moguce obaviti kontrolu iz stavka 1. ovoga ¢lanka, sastavlja se:

1. Zapisnik za nedostupnog obveznika - kad je obveznik brisan iz odgovarajuleg registra, a
dokumentacija za kontrolu nije dostupna, niti su dostupni podaci u evidencijama Zavoda, REGOS-
a i Porezne uprave.

2. Zapisnik o kontroli bez dokumentacije obveznika ~ kad obveznik obavlja poslovnu aktivnost, ali se
ne odaziva na pozive Zavoda i onemogucava obavljanje kontrole te kad je obveznik brisan iz
odgovarajuceg registra, ali se kontrola moZe obaviti uvidom u dostupne evidencije tijela iz tocke
1. ovoga stavka.

(3) Zapisnik iz stavka 2. toCke 1. ovoga Clanka sadrzi podatke iz stavka 1. tocke 1. do 7., tocke 9. i tocke
15. ovoga clanka.



(4) Zapisnik iz stavka 2. toCke 2. ovoga €lanka sadrzi podatke iz stavka 1. tocke 1. do 7. tocke 9., tocke 11,
do 13, tocke 15.1 16. ovoga Clanka.

Clanak 10.
(1) Zapisnik iz ¢lanka 9. stavka 1. Pravilnika dostavlja se obvezniku.

(2) Zapisnik iz clanka 9. stavka 2. tocke 2. Pravilnika dostavlja se samo obvezniku koji obavlja poslovnu
aktivnost, ali se ne cdaziva na pozive Zavoda i onemogucava obavljanje kontrole.

(3) Zapisnik iz stavka 1. i 2. ovoga Clanka kojim su utvrdene nepravilnosti u odnosu na osnovicu za
ostvarivanje prava iz obveznog miravinskog osiguranja na temelju generacijske solidarnosti dostavlja
se Poreznoj upravi, osim za obveznika koji je brisan iz odgovarajuceg registra.

Clanak 11.

Zapisnici iz ¢lanka 9. Pravilnika sluZe za evidentiranje podataka u evidencijama Zavoda u odnosu na
utvrdeni staz i osnovice koje sluZe za ostvarivanje prava iz mirovinskog osiguranja na temelju
generacijske solidarnosti.

1. NACIN | POSTUPAK KONTROLE ELEKTRONICKIM PUTEM

Clanak 12.

(1) Obveznici iz ¢lanka 1. Pravilnika duZni su dokumentaciju dostavljati u elektronickom obliku (u
daljnjem tekstu: e-dokumentacija) ako su obveznici obralunavanja i obveznici pla¢anja doprinosa za
obvezna osiguranja za viSe od tri osiguranika.

(2) U sluaju da opravdano ne mogu dostaviti e-dokumentaciju, obveznici mogu Zavodu dostaviti
dokumentaciju iz stavka 1. ovoga ¢lanka u papirnatom obliku.

(3) Obveznici su duzni osigurati tehnicke preduvjete za kontrolu elektronickim putem i kvalificirani
elektronicki potpis koji se temelji na kvalificiranom certifikatu za elektronicke potpise izdan od
kvalificiranog pruZatelja usluga povjerenja, u skladu s propisima kojima se ureduje elektronicka
identifikacija.

Clanak 13.

E-dokumentacija iz ¢lanka 12. stavka 1. Pravilnika obuhvaca:

obavijest o kontroli

rekapitulaciju podataka za postupak kontrole

popis radnika kojima se staz osiguranja racuna s poveéanim trajanjem
drugu dokumentaciju potrebnu za kontrolu

zapisnik o obavljenoj kontroli.

AN

Clanak 14.
(1) Zapisnik iz ¢lanka 13. tocke 5. Pravilnika sadrzi:

1. nazivitvrtku ili skracenu tvrtku obveznika ili podruznice, kako je upisana u odgovarajucem registru,
odnosno ime i prezime obveznika



2. osobni identifikacijski broj — OIB

3. maticni broj subjekta koji dodjeljuje Drzavni zavod za statistiku i registarski broj obveznika
evidentiran u Zavodu

4. adresu sjediSta obveznika ili podruznice

5. 0sobu ovladtenu za zastupanje

6. e-adresu obveznika

7. mjesto i datum sastavljanja zapisnika, razdoblje obuhvaceno kontrolom, ime i prezime kontrolora,

broj njegove iskaznice

8. zakonske propise, podzakonske akte i kolektivni ugovor na osnovi kojih je obveznik bio obvezan
obaviti obracun i isplatu place i drugih primitaka

9. rekapitulaciju podataka za postupak kontrole

10. novoutvidenu osnovicu

11. obrazlozenje utvrdenog staza i osnovica za ostvarivanje prava iz mirovinskog osiguranja

12. utvrdene ¢injenice o pravilnosti prijavno-odjavnih podataka

13. nalog za uskladivanje prijavno-odjavnih podataka

14. kvalificirani elektronicki potpis ovlaStene osobe Zavoda

15. dostavnu naredbu.

(2) E-zapisnik za nedostupnog obveznika sadrzi podatke iz stavka 1. tocke 1. do 8. i tocke 14. ovoga
clanka.

(3) E-zapisnik o kontroli bez dokumentacije sadrzi podatke iz stavka 1. tocke 1. do 8., tocke 10. do 12.,
toCke 14. i 15. ovoga ¢lanka.

Clanak 15.

(1) Za toCnost podataka u e-dokumentaciji iz clanka 13. tocke 2. i 3. Pravilnika odgovara obveznik.

(2) Obveznik moze, u skladu s propisima kojima se ureduje elektronicka identifikacija, ovlastiti osobu
koja posjeduje kvalificirani certifikat da Zavodu u njegovo ime i za njegov ra¢un uspostavlja i potpisuje
kvalificiranim elektronickim potpisom e-dokumentaciju iz stavka 1. ovoga ¢lanka.

Clanak 16.

Smatra se da je obveznik predao Zavodu e-dokumentaciju kada je informacijski sustav Zavoda potvrdio
primitak.
Clanak 17.

Ako se u postupku kontrole elektroni¢kim putem utvrdi nepotpunost i/ili netocnost dokumentacije iz
clanka 16. Pravilnika, Zavod e zatraziti od obveznika nadopunu i/ili ispravak e-dokumentacije.

Clanak 18.

(1) E-dokumentaciju iz €lanka 13. tocke 1. do 3. 5. Pravilnika potpisuje ovlastena osoba Zavoda koja je
obavila kontrolu obveznika kvalificiranim elektronickim potpisom.

(2) Smatra se da je e-dokumentacija iz stavka 1. ovoga ¢lanka dostavljena obvezniku kada je zaprimi
informacijski sustav obveznika.



V. PROVEDBA KONTROLE
Clanak 19.
(1) Kontrolu podataka provode podruéne ustrojstvene jedinice Zavoda.

(2) Godisnji program rada kontrole iz stavka 1. ovoga ¢lanka donose podrucne ustrojstvene jedinice
Zavoda.

Clanak 20.

(1) Na temelju godidnjeg programa rada iz ¢lanka 19. stavka 2. Pravilnika izraduje se detaljni tromjeseéni
plan kontrole. Odgovorna osoba u podruénoj ustrojstvencj jedinici Zavoda utvrduje prioritele u
kontroli obveznika i na temelju toga izdaje kontrolorima mjesecne radne naloge za provedbu kontrole
obveznika.

(2) Na temelju posebnog naloga ravnatelja Zavoda ili druge ovlastene osobe Zavoda, odnosno zahtjeva
drugog ovlastenog tijela provodi se izvanredna kontrola.

Clanak 21.

(1) Pri obavljanju poslova kontrole kontrolori su obvezni postupati u skladu s vaze¢im zakonima,
podzakonskim propisima (uredbe, naredbe, pravilnici), kolektivnim ugovorima, opéim aktima i
provedbenim uputama Zavoda.

(2) Kontrolori su obvezni u zapisniku istinito i to¢no navesti sve utvrdene injenice i zbog toga ne mogu
snositi nikakve posljedice.

(3) Postupanje kontrolora suprotno stavku 1. i 2. ovoga ¢lanka smatra se tezom povredom radne
obveze.

V. ISKAZNICA KONTROLORA
Clanak 22.

(1) Svojstvo kontrolora iz ¢lanka 3. stavka 1. Pravilnika dokazuje se iskaznicom koju izdaje ravnatelj
Zavoda, odnosno osoba koju on za to ovlasti.

(2) Osoba iz stavka 1. ovoga Clanka obvezna je Zavodu vratiti iskaznicu s danom prestanka svojstva
kontrotora.

Clanak 23.

(1) Iskaznica iz lanka 22. Pravilnika tiska se na polutvrdom papiru, veli¢ine 100x70 mm i u omotu je
od plastike.

(2) Tiskanica iskaznice u prilogu je Pravilnika i njegov je sastavni dio.
Clanak 24.

Mjerodavna unutarnja organizacijska jedinica Sredisnje sluzbe vodi popis izdanih i vracenih iskaznica.



VI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 25.

S danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o postupku i nafinu kontrole
podataka o kojima ovise prava iz mirovinskog osiguranja (Narodne novine, br. 43/14, 19/17 i 47/20).

Clanak 26.

Kontrola podataka za razdoblje do 31. prosinca 2004. obavlja se u skladu s odredbama zakona,
podzakonskih propisa, kolektivnih ugovora, opcih akata i provedbenim uputama Zavoda vaze¢im do
toga datuma, osim u dijelu koji se odnosi na kontrolu doprinosa.

Clanak 27.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. sijenja 2022.

KLASA: 041-01/21-02/9
URBROJ: 341-99-01/01-21-7
Zagreb, 13. prosinca 2021.

PREDSJE [{N) UPRYVNOG V) ECA
Mellta Cak L“ Q—" “U



OBRAZLOZENJE

VazeCim Pravilnikom o postupku i nalinu kontrole podataka o kojima ovise prava iz mirovinskog
osiguranja (Narodne novine, br 43/14,19/17 1 47/20 - u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureden je postupak
i nacin kuntiole pravilnost podataka o staZu osiguranja i osnovicama koje sluZe za ostvarivanje prava
iz mirovinskog osiguranja na temelju generacijske solidarnosti, provedba kontrole podataka o stazu
osiguranja i osnovicama, obvezni sadrzZaj zapisnika o obavljenoj kontroli i postupanje prema zapisniku
te dokazivanje statusa kontrolora.

Pravilnik je do sada dva puta izmijenjen i dopunjen zbog uskladivanja s pozitivnim zakonskim
propisima (Zakon o mirovinskom osiguranju, Zakon o osobnom identifikacijskom broju) i Zaklju¢kom
Vlade RH o reformskoj mjeri ukidanja upotrebe pecata te radi brzeg postupka kontrole i provedbe
naela ekonomicnosti. To se osobito odnosi na sadrzaj zapisnika (Clanak 9. Pravilnika) i obvezu
Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje o dostavi zapisnika obvezniku i Poreznoj upravi.

U provedbi postupka kontrole pojavila se potreba za daljnjim izmjenama i dopunama koje se odnose
na sadrzaj zapisnika i uvodenje nove rekapitulacije podataka za postupak kontrole podataka kojom se
obuhvaca razdoblje od 1991. do 2004. godine.

Uz to, u okviru Akcijskog plana za administrativno rastereenje gospodarstva Vlade RH kao
pretpostavka za stvaranje jednostavnijeg poslovnog okruzenja predvideno je optimiziranje poslovnih
procesa u djelokrugu Zavoda u dvije faze digitalizacije postupka evidencije podataka: 1. elektronicka
uspostava MPP-1 obrazaca, koja je u produkciji od sijecnja 2021. te konacno 2. digitalizacija postupka
kontrole podataka koja €e biti u produkciji od sijecnja 2022. U odredenoj glavi ovoga Pravilnika
normativno je ureden nacin i postupak kontrole elektroni¢kim putem kao i e-dokumentacija koja
obuhvaca: obavijest o kontroli, rekapitulaciju podataka za postupak kontrole, popis radnika kojima se
staZ osiguranja racuna s povecanim trajanjem, drugu dokumentaciju potrebnu za kontrolu i zapisnik o
obavljenoj kontroli.

Na ovaj nacin utvrduje se pravni okvir za uvodenje nove funkcionalnosti u elektroni¢ckom poslovanju
Zavoda, modernizira se proces kontrole podataka te se stvaraju pretpostavke za jeftinije poslovno
okruzenje obveznicima doprinosa, pravnim i fizickim osobama. Slijedom navedenog, predlaze se
donoSenje novog pravilnika o postupku i nainu kontrole podataka o kojima ovise prava iz mirovinskog
osiguranja, koji €e stupiti na snagu 1. sije¢nja 2022.
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